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个人申报模块主要用于申报职称的专业技术人员，其中重点是一

些申报报表的处理，要涵盖所有评审系列、专业，符合国家职称

评审规范

一.网上申报功能

相关处室及直属单位：信息中心、职称处。

网上申报流程：

该子系统适用于申报职称的专业技术人员，其中重点是一些申报

报表的处理，要涵盖所有评审系列、专业，符合国家职称评审规

范，主要实现的功能如下：
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1

用户根据所在单位提供的账号跟密码进行登录，登录后，要完善

个人基本信息，主要包括：姓名、性别、身份证号、学历构成及

取得时间、从事专业、现有职称及取得时间,其它专业技术职务

资格，职业资格与专业技术资格证书获取情况。

以上信息存入专业技术人员基本信息库。

首次登录默认证件号后 6 位，点击【立即登录】后，可进行修改

密码
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修改成功后，登录申报系统首页

2

打开【修改密码】页面，可对账号再次修改密码
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二 填写申报信息

在职称申报规定时间内，登录系统填写申报信息，用户登录后提

示阅读填报须知及注意事项。申报采用多页面形式，左侧为各页

面树结构，右侧为申报信息。超出职称申报时间将不能进行申报

信息的上传。

主要内容有：人员基本信息、已有职称信息、申报职称信息、上

传人员照片，学习经历、工作经历、工作业绩、项目情况、专利

课题、论文专著、附件资料、相关表格、单位意见等，根据不同

专业类型填写所对应的表格信息。

3

登录申报系统后，点击左侧菜单【基本信息】，打开后，可按照

实际情况进行填写个人信息，填写完成后点击下方【保存】按钮，

再打开【学习经历】
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4

可填写学习经历和培训经历，并上传有关文件，填写完后打开【工

作经历】

5

可从参加工作以来按实际情况填写工作经历
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以上个人基本信息填写完成后，打开申报职称，可以看到填表须

知，申报人需认真查看，查看完成后点击【同意并进入选择系列】

按钮，进行职称的选择

6

选择申报的系列，级别后，系统会根据所选的系列和级别显示对

应的评委会及专业和职称

选好后，点击【进入申报】按钮，可自动加载出关于专业上的知
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识和能力，全部按照要求填写完后，可【提交审核】

点击【提交审核】，弹出【确认上报】页面，所有信息填写完成

后，可以点击提交按钮进行上传承诺书并上报审核
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三 申报专家候选人

申报子系统可根据专业、系列申请评审专家候选人，需要填写代

表性成果、荣誉称号、个人业绩等信息进行上报申请。
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填写完成后，点击【提交审核】按钮，完成上报任务

四 面试通知

申报人可登陆申报系统查看申请状态，逐级审查通过后，进入到

评委会评审阶段，登陆系统查看面试时间及地点
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五 评审进度查看

申报人可查看当前申请的进度及评审状态。设置信息反馈节点，

如审核、评审、公示、发证等几个环节，并且生成证书后申报人

可登陆系统进行证书预览。
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